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PROCEDURA MONITOROWANIA | DOKUMENTOWANIA
FREKWENCJI UCZNIOW

Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania codziennie obecnosci
uczniéw i dokonywania stosownych zapisoéw w dzienniku elektronicznym.

W dzienniku elektronicznym stosuje si¢ nastepujace oznaczenia:

,,0b” - uczen obecny na zajeciach

,,ND”- uczen nieobecny na zajeciach

»$” — uczen spo6zniony na zajecia

»ZW” — uczen zwolniony z lekcji (dotyczy to zwolnien uczniow na konkursy,
olimpiady, zawody, gdzie uczen w tym czasie moze przebywaé¢ w szkole, ale nie
jest na planowych lekcjach, lub znajduje si¢ poza szkola - w obu tych
przypadkach uczen jest pod opieka nauczyciela.

,»U”’- nieobecnos¢ usprawiedliwiona przez wychowawce klasy.

Uczen, ktéry si¢ spéznia na zajecia, musi poda¢ powdd spdznienia nauczycielowi
prowadzacemu lekcje.

Usprawiedliwiania nieobecnosci w dzienniku elektronicznym dokonuje
wychowawca klasy.

Kazdy nauczyciel, ktory organizuje lub jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
danego konkursu, olimpiady, zawodoéw, ewentualnie proby np. do przedstawienia
szkolnego w czasie trwania planowych lekcji, ma obowigzek: wpisa¢ do dziennika
elektronicznego w module ,,ogloszenia” takg informacje¢ lub wysta¢ wiadomos¢ do
konkretnego wychowawcy klasy (jest to zalecana forma kontaktu z wychowawcg).
Informacja powinna zawiera¢: imienng listg uczestnikow, bioracych udzial w danym
wydarzeniu z podziatem uczniéw na klasy - jezeli w danym wydarzeniu biorg udziat
uczniowie z réznych klas. Nalezy rowniez podaé czas trwania 1 rodzaj
konkursu/zawodow w ktorym biorg udziat uczniowie.

Jezeli klasa na danej lekcji uczestniczy np. w warsztatach, spotkaniu z Dyrektorem
szkoly, spotkaniach z wyktadowcami, zawodach sportowych odbywajacych sie w
szkole itp. to obowigzkiem kazdego nauczyciela, ktory w tym czasie planowo
powinien prowadzi¢ lekcje z dang klasa, jest wpisanie do dziennika elektronicznego
tematu spotkania/wydarzenia oraz odnotowanie frekwencji uczniow.
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PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

Kazdy uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia swoich nieobecno$ci w ciggu 7
dni od przyjscia do szkoty.

Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnosci swoich dzieci w dzienniczku w formie
pisemnej lub za posrednictwem dziennika elektronicznego. Na pierwszej stronie w
dzienniczku powinno si¢ znalez¢: imi¢ i nazwisko ucznia, klasa. Dzienniczek
powinien mie¢ ponumerowane kartki.

Uczen pelnoletni moze samodzielnie w formie pisemnej usprawiedliwia¢ swoje
nieobecnosci. Rodzice / prawni opiekunowie o takiej sytuacji zostajg powiadomieni przez
wychowawce klasy. Decyzje o przyjeciu usprawiedliwienia podejmuje wychowawca
klasy.

W przypadku braku usprawiedliwienia od rodzicow/prawnych opiekunéw, lekarza
rodzinnego (lekarza specjalisty), usprawiedliwienia napisanego przez petnoletniego
ucznia lub w przypadku nieterminowego dostarczenia usprawiedliwienia, godziny
nieobecnosci pozostaja nieusprawiedliwione.

Usprawiedliwienie powinno zawiera¢: imi¢ i nazwisko ucznia, termin nieobecnos$ci
(od - do), przyczyne nieobecnosci, czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna) lub
czytelny podpis petnoletniego ucznia. Podpisy te dotycza tylko dzienniczka
papierowego. W przypadku dziennika elektronicznego nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko
rodzica (lub peloletniego ucznia). W przypadku braku w/w informacji
usprawiedliwienie jest niewazne.

W  sytuacjach wyjatkowych, za zgoda wychowawcy, dopuszcza si¢ ustne
usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka przez rodzicow/prawnych opiekundéw w terminie
podanym powyzej (na przyktad w czasie zebran, dni otwartych lub podczas indywidualne;j
rozmowy z rodzicem).

Jezeli uczen jest chory 1 jego nieobecno$¢ zapowiada si¢ na czas dtuzszy niz siedem
dni, rodzic/prawny opiekun ma obowigzek poinformowania o tym wychowawce klasy
lub sekretariat szkoly (taka informacja bgdzie odnotowana w zeszycie nieobecnos$ci
uczniow). Jezeli do takiego powiadomienia nie dojdzie, wychowawca zobowigzany
jest do podjecia dzialan majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

Wychowawca w wyjatkowych 1 uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt
w szpitalu itp.) ma prawo przyjac¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin nieobecnos$ci w trakcie
trwania zaje¢ lekcyjnych.

Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnosci, jezeli chory uczen pojawi si¢ w
szkole na wybranej lekcji lub lekcjach np. na pracy klasowej, kartkowce.

przyjeciu i zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.
Wychowawca zbiera, archiwizuje i przechowuje przez caty okres roku szkolnego
dokumenty, ktéore byly podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci i1 zwolnienia
uczniéw (usprawiedliwienia, zwolnienia, zwolnienia lekarskie, itd.).

W przypadku watpliwosci, co do autentyczno$ci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie jest
autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicoOw do szkoty.



I11. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC W TRAKCIE ICH TRWANIA

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu
zamieszczong w dzienniczku papierowym.
2. Zwolnienie musi zawiera¢: powodd zwolnienia, godziny lekcyjne, z ktérych uczen ma by¢
zwolniony, doktadng datg¢ oraz czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna (dot. dzienniczka
papierowego).
3. Zposzczeg6lnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢:

v' wychowawca ucznia, oczywiscie po okazaniu zwolnienia na pismie od rodzica,
v nauczyciel, ktory zna i uczy ucznia, ale tylko jezeli wychowaweca jest nieobecny w
szkole, lub nie moze osobiscie zwolni¢ ucznia- w takiej sytuacji nauczyciel uczacy danego
ucznia moze podpisa¢ zwolnienie w dzienniczku, a uczen ma obowigzek niezwlocznie
pokaza¢ podpisane zwolnienie swojemu wychowawcy, ktory usprawiedliwia nieobecno$¢ w
dzienniku elektronicznym,
v dyrektor szkoty lub jego zastepca, ale w sytuacjach naprawde wyjatkowych, w
ktorych wychowawca nie moze zwolni¢ ucznia - w takiej sytuacji dyrektor lub jego z-ca moze
podpisa¢ zwolnienie w dzienniczku, a uczen ma obowigzek niezwtocznie pokaza¢ podpisane
zwolnienie swojemu wychowawcy, ktory usprawiedliwia nieobecno$¢ w dzienniku
elektronicznym.

v W kazdej z wyzej wymienionych sytuacji na zwolnieniu ucznia swoj podpis sktada

osoba, ktora dokonuje zwolnienia ucznia ze szkoty.

v Przed wyjsciem ze szkoty podpisane zwolnienie uczen pokazuje w szatni.

4. Na podstawie podpisanego w dzienniczku zwolnienia, wychowawca usprawiedliwia
opuszczone godziny uczniowi.

o. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢, jesli zdarzaja si¢ one

zbyt czgsto lub nie istnieje uzasadniona koniecznos¢.

6. W sytuacji, kiedy rodzic kontaktuje si¢ osobiscie 1 odbiera swoje dziecko ze szkoty

przed zakonczeniem zaj¢¢ lekcyjnych, musi potwierdzi¢ ten fakt w zeszycie wyj$¢/zwolnien,
znajdujacym si¢ na portierni szkoty.
O takiej sytuacji musi by¢ poinformowany rowniez wychowawca zwalnianego ucznia.



PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW NA ZAWODY SPORTOWE,
KONKURSY PRZEDMIOTOWE LUB INNE KONKURSY W TRAKCIE
TRWANIA LEKCJI.

Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy organizowane przez szkot¢ lub przez inne instytucje i w tym czasie
przebywa pod opiekg nauczycieli ze szkoly ma zaliczong obecno$¢ w szkole. W
rubryce dotyczacej frekwencji wychowawca klasy lub administrator dziennika Librus
na danej lekcji wpisuje takiemu uczniowi ,,zw”- uczen zwolniony.

Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej
wymienionych zaje¢, w porozumieniu z wychowawcg ucznia oraz za zgoda jego
rodzicow.

Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie konkursu/zawodéw ma obowigzek
sporzadzi¢ liste uczniéw, ktorzy w danym dniu i na danych lekcjach musza by¢
zwolnieni. Lista oprocz imion i1 nazwisk, klasy, zawiera nazwe konkursu/rodzaj
zawodow, czas trwania, podziatl uczniéw na klasy (np. jezeli w danym wydarzeniu
biorg udzial uczniowie z kilku klas) i jest podpisana przez nauczyciela, pod opieka
ktérego uczen bedzie w tym czasie przebywat. List¢ takg moze rowniez sporzadzié z-
ca dyrektora odpowiedzialny za przeprowadzenie danego konkursu, olimpiady na
terenie szkoty. Lista powinna by¢ zostawiona w pokoju nauczycielskim, najpdzniej na
dzien przed zorganizowanymi i zaplanowanymi zajgciami. Informacje dot. list
ucznidow muszg si¢ rowniez pojawi¢ w dzienniku elektronicznym w zakladce
ogloszenia ( taka informacja moze trafi¢ rowniez bezposrednio do danego
wychowawcy klasy).

Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel
wyznaczony jako opiekun udaje si¢ w wyznaczone miejsce z uczniami oraz ich
przyprowadza z powrotem do szkoty.

Jezeli konkurs lub zawody trwaja np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostalych lekcjach, ale moze
by¢ zwolniony z odpowiedzi.

Uczen petnoletni moze, po poinformowaniu przez wychowawce jego rodzicow,
samodzielnie uda¢ si¢ na eliminacje konkursu/olimpiady, ktére odbywaja si¢ poza
szkota.



V. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC WYCHOWANIA
FIZYCZNEGO

Zakres procedury:
okresla postepowanie w przypadku ucznidéw posiadajagcych diugoterminowe ( powyzej 1
miesigca) zaswiadczenia lekarskie, wskazujace na konieczno$¢ zwolnienia ucznia z zaj¢é

wychowania fizycznego, co moze uniemozliwi¢ §rdédroczng lub roczng klasyfikacje z tego
przedmiotu

Postepowanie:

1. Dyrektor liceum, w uzasadnionych przypadkach, moze zwolni¢ ucznia z zajeé
wychowania fizycznego, na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o braku mozliwosci
uczestniczenia ucznia w tych zajeciach, w czasie okreslonym w zaswiadczeniu lekarskim.

2. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego potrocza lub catego roku szkolnego.

3. O zwolnienie ucznia z zajg¢ WF do dyrektora liceum wystepuja rodzice (opiekunowie
prawni) lub pelnoletni uczen. Konieczne jest zlozenie podania (zalacznik nr 1) wraz z
zalaczonym zaswiadczeniem lekarskim do sekretariatu szkoty.

4. Podanie, o ktorym mowa w pkt. 3, nalezy przedlozy¢ dyrektorowi liceum
niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od lekarza, jednak nie pdzniej niz 14 dni, liczac od
daty wystawienia przez lekarza. Po przekroczeniu terminu 14 dni zaswiadczenie lekarskie
bedzie respektowane dopiero od daty dostarczenia go (wraz z podaniem) do sekretariatu.

o. Zaswiadczenie lekarskie, zwalniajgce ucznia z realizacji zaje¢ WF z datg wsteczna,
bedzie respektowane dopiero od daty dostarczenia go (wraz z podaniem) do sekretariatu.

6. Dyrektor liceum wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z realizacji zajg¢ WF w terminie
do 7 dni od daty wptywu podania.

7. Decyzj¢ dyrektora liceum o zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ WF pelnoletni uczen lub rodzic
(opiekun prawny) odbieraja w sekretariacie, a jej kserokopia dotgczana jest do akt ucznia.
Informacj¢ o zwolnieniu przekazuje si¢ odpowiedniemu nauczycielowi WF.

8. Jesli okres zwolnienia ucznia z zaj¢g¢ WF uniemozliwia ustalenie $rodrocznej lub
rocznej oceny klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny wpisuje
si¢ ,,zwolniony’’/,,zwolniona’’.

9. W przypadku decyzji odmownej rodzice (prawni opiekunowie) lub petnoletni uczen
mogg odwotac si¢ za posrednictwem dyrektora liceum do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.
10. Uczen zwolniony z realizacji zaje¢ WF ma obowigzek by¢ obecny na tych zajeciach.

W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa ostatnimi lub pierwszymi zajeciami w danym
dniu, uczen niepetoletni moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie pisemnego
oswiadczenia (zatacznik nr 2) rodzicéw/opiekundow prawnych, ktorzy biorg odpowiedzialnos¢
za swoje dziecko w tym czasie, zlozonego w sekretariacie szkoty. Uczen petoletni sktada
w/w o$wiadczenie osobiscie. Informacje o fakcie zostaje przekazana nauczycielowi WF.

11. W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢¢ Wychowania fizycznego w S$rodku
planowanych zaje¢ edukacyjnych w danym dniu mozZe on przebywaé w bibliotece lub
Swietlicy szkolne;j.

12. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujace
zwolnieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sg podstawa do zwolnienia ucznia
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z zaje¢ WF. Takie zaswiadczenie uczen sktada nauczycielowi WF, ktory zobowigzany jest
uwzgledni¢ zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

13. O terminie zwolnienia ucznia z okre$lonych ¢wiczen decyduje data otrzymania
zwolnienia przez nauczyciela WF-u, a nie data wystawienia zwolnienia przez lekarza.

14. Odpowiedzialno$¢ za terminowe dostarczanie dokumentacji zwigzanej ze zwalnianiem
z zaje¢ WF spoczywa na rodzicach/prawnych opiekunach ucznia lub na petnoletnim uczniu.
15. W sytuacji, kiedy uczen nie dostarczyl w wyznaczonym terminie zwolnienia
lekarskiego oraz nie pojawia si¢ na zajeciach wychowania fizycznego, a jego absencja
przekracza 50%, uczen taki nie moze by¢ klasyfikowany z wychowania fizycznego.



Zatacznik nr 1
do procedury zwalniania uczniéw z zaje¢ wychowania fizycznego
w XXV LO im. Jozefa Wybickiego w Warszawie

Dane rodzicow (prawnych opiekundw)/ucznia penoletniego Warszawa, dn. ......................
NazZWISKO. ..o
IMIQ oo
AAIES. .o
Telefon........coooiiiiiiiiii,

Dyrektor

XXV Liceum Ogodlnoksztatcacego
im. Jozefa Wybickiego
w Warszawie

PODANIE O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

uczeszezajacego / uczeszezajacej do klasy ... , Z 7ajec
wychowania fizycznego w nastgpujacym okresie od ........................ do..ooiiiiiii, .

W tym celu zalagczam niezbgdne za§wiadczenie lekarskie.

czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego/ ucznia petnoletniego

Decyzja Dyrektora: wyrazam zgodg¢ / nie wyrazam zgody*

data, pieczec, podpis dyrektora szkoly

* wlasciwe zaznaczy¢



Zalacznik nr 2
do procedury zwalniania uczniow z zaje¢ wychowania fizycznego
w XXV LO im. Jozefa Wybickiego w Warszawie

Dane rodzicow (prawnych opiekundw)/ucznia petnoletniego Warszawa, dn. ......................
NaZWISKO. ..
M e
AICS. .o
Telefon......coooveiiiiii

Dyrektor

XXV Liceum Ogoélnoksztatcacego
im. Jézefa Wybickiego
w Warszawie

OSWIADCZENIE

dotyczy: usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia na lekcjach wychowania fizycznego w
zwiqzku z dlugoterminowym zwolnieniem z realizacji zajeé

Uprzejmie prosze¢ o usprawiedliwienie nieobecnosci mojej / mojej corki / mojego syna*
............................................. uczennicy/ucznia kl. ......... na zajeciach wychowania

fizycznego w dniach, gdy odbywajg si¢ one na pierwszych lub ostatnich godzinach
lekcyjnych.

Jednoczesnie os§wiadczam, Ze bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawna za
bezpieczenstwo moje / corki / syna* w tym czasie poza szkola.

czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego/ ucznia petnoletniego

Decyzja Dyrektora: wyrazam zgode / nie wyrazam zgody™

data, pieczec, podpis dyrektora szkoly

* whasciwe zaznaczy¢
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VL. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC RELIGII / ETYKI/ WDZ

1. Uczen, ktoéry nie uczegszcza na lekcje religii, etyki, lub wychowania do zycia w
rodzinie, a sa to zaj¢cia umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie
lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony wczesniej do domu. Odbywa si¢ to na
podstawie ztozonego przez rodzicéw pisemnego o$wiadczenia zawierajacego informacje o
nieuczgszczaniu na wyzej wymienione zajecia. W oswiadczeniu musi by¢ zamieszczona
réwniez informacja, ze w tym czasie rodzice biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko. Wzor
o$wiadczenia uczen moze uzyska¢ z sekretariatu szkoty. Podpisane przez rodzicow
oswiadczenie uczen dostarcza do wychowawcy klasy.

2. Na podstawie podpisanych przez rodzicow o$wiadczen, wychowawca klasy
przygotowuje liste ucznidow zwolnionych z zaje¢ (tj.religia/etyka/wdz) i1 przekazuja ja do
szatni. Na tej podstawie uczniowie moga opusci¢ szkole (sytuacja dotyczy tylko wyzej
wymienionych lekcji, ktére sa umieszczone w planie zaj¢¢ na koncu).

Jezeli lekcja religii lub etyki wystepuje w $rodku zaje¢ danego dnia, a uczen nie uczeszcza na
te zajecia, obowigzkowo spedza czas w szkole pod opieka nauczyciela w miejscu
wyznaczonym przez Dyrektora szkoly.

3. Jezeli uczen na 50% obecnosci 1 oceny z przedmiotu mino zwolnienia musi by¢

sklasyfikowany
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VII. PROCEDURA KONTROLI FREKWENCJI UCZNIOW ORAZ SPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne i codzienne
odnotowanie nicobecno$ci ucznia na zajeciach w dzienniku elektronicznym. W przypadku
czegsto powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie, nauczyciel ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy (osobiscie lub za posrednictwem dziennika
elektronicznego).

2. O kazdym przypadku wagaréw wychowawca niezwtocznie informuje rodzicow
ucznia.
3. Obowigzkiem wychowawcy jest systematyczne (raz w tygodniu) rozliczenie
frekwencji swoich wychowankow.
4. W przypadku dtuzszych nieobecnosci, zwtaszcza nieusprawiedliwionych, w okresie
jednego miesigca, a takze w przypadku ewidentnych wagarow wychowawca:
a) przekazuje dyrektorowi szkoty, pedagogowi szkolnemu informacje o takim
uczniu,
b) powiadamia telefonicznie rodzicOw ucznia, a jesli zajdzie taka potrzeba do
rodzicow ucznia zostaje wystany list polecony informujacy o absencji ucznia,
C) wzywa rodzicow do szkoty celem wyjasnienia zaistnialej sytuacji,
d) wspolnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowg z uczniem,
e) w obecnosci dyrektora, lub pedagoga szkolnego, przeprowadza rozmowe z

rodzicami 1 uczniem, w ktorej informuje ich o ewentualnych konsekwencjach
nieobecnosci dziecka, a takze zobowigzuje ich do spowodowania systematycznego
uczeszcezania dziecka do szkoty.

5. Kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce Ilub pedagoga szkolnego
zwigzane z egzekwowaniem obowigzku szkolnego, tacznie z nieudanymi probami nawigzania
kontaktu z rodzicami ucznia ( np. telefony do rodzicow, wysylanie wiadomosci prze przez
dziennik elektroniczny) wychowawca klasy odnotowuje w dzienniku elektronicznym w opcji
dziennik-widok dziennika-kontakty z rodzicami (musi to byé krotka i bardzo ogoélna
informacja).

6. W przypadku braku wspotpracy rodzica /prawnego opiekuna z wychowawcg (np. rodzic
nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne itp.)
lub wspotpracy, ktéra nie daje oczekiwanych rezultatow, a uczeh w dalszym ciagu nie realizuje
obowiagzku szkolnego, Dyrektor szkoty wysyla do rodzicéw/prawnych opiekunow listem
poleconym upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posylania dziecka do szkolyz wyznaczeniem terminu oraz informacjg, ze
niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym. Dyrektor
zamieszcza roOwniez informacje, ze nie spetnianie obowiazku jest zagrozone skierowaniem
sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Pismo takie dyrektor jest zobowigzany wystac
do rodzicow dwukrotnie. Jezeli powyzsze dziatania nie przyniosty oczekiwanego skutku
dyrektor szkoty kieruje sprawe na droge egzekucji administracyjnej poprzez skierowanie
wniosku w w/w sprawie do gminy, ktora to zgodnie z ustawg jest organem egzekucyjnym (do
wniosku dotgcza si¢ dowod dorgczenia rodzicom upomnienia).
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7. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna, ktora moze by¢
naktadana na rodzicoéw/prawnych opiekunoéw kilkakrotnie.

8. W przypadku, gdy szkola wyczerpata wszelkie mozliwe $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem itp.),a
uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoly w porozumieniu z
wychowawcg 1 pedagogiem szkolnym moze pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji Sad
Rodzinny.

9. Szkota prowadzi ksigge ewidencji dzieci 1 mlodziezy podlegajacych obowigzkowi
szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie szkoty.

10. W ksiedze ewidencji odnotowuje si¢ corocznie informacje o spetnianiu przez dziecko
obowigzku szkolnego w tej albo innej szkole, informacje o spelnianiu obowigzku szkolnego
poza szkolg na podstawie zezwolenia wydanego przez dyrektora szkoty oraz o odroczeniu
spelniania obowigzku szkolnego ze wskazaniem decyzji, na podstawie ktdrej nastgpito
odroczenie.
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VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIESPELNIANIA OBOWIAZKU NAUKI PRZEZ UCZNIA
NIEPELNOLETNIEGO

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne i codzienne
odnotowanie nieobecnosci ucznia w dzienniku elektronicznym.

2. W przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie,
nauczyciel ma obowigzek powiadomic o tym fakcie wychowawce klasy (osobiscie lub
za posrednictwem dziennika elektronicznego).

3. Wychowawca klasy jest zobowigzany do bezwzglednego informowania pedagoga lub
psychologa  szkolnego o uczniach niespetniajacych  obowigzku  nauki
(nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%
godzin).

4. Na wniosek wychowawcy, pedagoga lub psychologa szkolnego Dyrektor szkoty
wysyla do rodzicow wucznia niespelniajagcego obowigzku nauki upomnienie,
zobowigzujace rodzicow do podjecia dziatah zmierzajacych do wywigzania si¢ przez
ucznia z obowigzku nauki w terminie 7 dni od daty doreczenia upomnienia.

5. W razie niewykonania obowigzku we wskazanym terminie, Dyrektor szkoty
wszczyna postgpowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjnej. Ponadto
Dyrektor powiadamia Sad Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Wydzial do Spraw
Nieletnich o zagrozeniu demoralizacja.

6. Na wniosek wychowawcy klasy Dyrektor szkoty moze zastosowa¢ wobec ucznia,
ktéry ma wysoka nieusprawiedliwiong absencj¢, kary lub/i $rodki dyscyplinujace
okreslone w statucie XXV Liceum Ogolnoksztatcacego im. J. Wybickiego
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IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ ABSENCJI UCZNIA PELNOLETNIEGO

1. Na wniosek wychowawcy klasy Dyrektor szkoty moze zastosowa¢ wobec ucznia
petnoletniego, ktory ma wysoka nieusprawiedliwiong absencj¢, kary lub/i $rodki
dyscyplinujgce okreslone w statucie XXV Liceum Ogolnoksztatcgcego im. Jozefa
Wybickiego

2. 7 uczniem pelnoletnim, nieuczeszczajgcym na zajecia lekcyjne, w obecnosci
wychowawcy i pedagoga, zostaje przeprowadzona rozmowa dyscyplinujgca, majgca na celu
zachecenie ucznia do regularnego uczestnictwa w zajgciach lekcyjnych. Jezeli istnieje taka
mozliwo$¢, wskazana jest obecno$¢ rodzica.

3. W przypadku, kiedy nie ma fizycznej mozliwosci kontaktu z uczniem z powodu
nieobecnosci ucznia, szkota podejmuje proby skontaktowania si¢ z rodzicami ucznia.

4.  Pedagog szkolny oraz wychowawca Klasy, jezeli zajdzie taka potrzeba, pisemniec
kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia petnoletniego.

5.  Po otrzymaniu informacji zwrotnej o dorgczeniu pisma do zainteresowanych oraz
dalszej nieobecnosci na zajgciach lekeyjnych, szkota podejmuje dalsze proby skontaktowania
si¢ z uczniem oraz jego rodzicami.
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X. .PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE
UCZNIA NA ZLY STAN ZDROWIA

1. W razie zlego samopoczucia ucznia pomocy medycznej udziela pielegniarka szkolna
lub osoba uprawniona do udzielania takiej pomocy.

2. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielggniarkg szkolng.

3. Jesli stan zdrowa ucznia nie jest zty, pielegniarka, a w przypadku jej nieobecnosci
wychowawca lub nauczyciel, informuje telefonicznie rodzicOw ucznia oraz ustala:

a) potrzeb¢ wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego odebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty,
C) godzing odbioru dziecka ze szkoty.

Jezeli nie ma wychowawcy klasy, to zebrane informacje pielggniarka szkolna odnotowuje w
ksiedze ambulatoryjne;.

4.  Je$li stan zdrowa ucznia jest zly, pielegniarka, a w przypadku jej nieobecnos$ci
wychowawca lub nauczyciel, wzywa pogotowie ratunkowe, a o konieczno$ci wezwania
pogotowia sa powiadomieni telefonicznie rodzice ucznia. W przypadku nieobecnos$ci
pielegniarki szkolnej odpowiedniego wpisu w dzienniku elektronicznym dokonuje
wychowawca ucznia w opcji dziennik-widok dziennika-kontakty z rodzicami (musi to
by¢ krotka i ogélna informacja).

5. W momencie transportu ucznia niepetnoletniego do szpitala, opiek¢ nad nim sprawuje
wyznaczony nauczyciel (uczen petnoletni moze by¢ odwieziony do szpitala, bez koniecznosci
zapewnienia opieki w karetce przez nauczyciela).

6. Ucznia, ktéry uskarza si¢ na zly stan zdrowia i z tego powodu jest wezesniej zwolniony
ze szkoly, musi osobiscie odebra¢ jego rodzic/prawny opiekun. Uczen oczekuje na przyjazd
rodzica w gabinecie pielegniarki szkolne;.

7. W przypadku kiedy ucznia osobiscie odbiera jego rodzic, musi to by¢ odnotowane w
zeszycie wyj$¢ znajdujgcym si¢ na portierni (rodzic powinien potwierdzi¢ wczesniejsze
wyjscie dziecka ze szkoty swoim podpisem). Rodzic ma obowigzek powiadomienia o tym
fakcie wychowawce ucznia.
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XI.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA POZOSTAJACEGO POD OPIEKA SZKOLY

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6, poz. 69, z pozn. zm.)

1. Nauczyciel, ktory powzigl wiadomos¢ o wypadku, powinien niezwlocznie
zapewni¢ poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy (ogoélne
zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom opisane
zostat ponizej). Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa - prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w sali znajdujacej si¢ najblize;j.

2. O wypadku, do ktérego doszto na terenie szkoty, nalezy powiadomi¢ pielegniarke
szkolng, wychowawce, dyrektora szkoty oraz szkolnego inspektora BHP.
3. O kazdym wypadku nalezy powiadomi¢ rodzicéw poszkodowanego ucznia. O

wypadku rodzicow moze powiadomié pielggniarka szkolna, lub pod jej nieobecnosc
wychowawca ucznia, nauczyciel, pod opieka ktorego przebywal uczen, kiedy zdarzyt si¢
wypadek lub dyrektor szkoty. Powiadomienie odbywa si¢ telefonicznie. Pielegniarka szkolna
prowadzi rejestr wypadkow/urazow uczniéw w ksiedze ambulatoryjnej, w ktorej odnotowuje
kontakty z rodzicami. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej odpowiedniego wpisu
w dzienniku elektronicznym dokonuje wychowawca ucznia w opcji dziennik-widok
dziennika-kontakty z rodzicami (musi to by¢ kroétka i ogélna informacja),zas inspektor
BHP w rejestrze wypadkdéw uczniow.

4. Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nalezy telefonicznie ustali¢ z rodzicem ucznia konieczno$¢
wezwania pogotowia, potrzebg wczesniejszego przyjazdu rodzica, godzing odbioru dziecka
ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o tych ustaleniach powiadamiajacy np. pielegniarka
szkolna zamieszcza w dzienniku ambulatoryjnym. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka ze
szkoty osobiscie, to do zakonczenia zaje¢ przebywa ono w szkole w gabinecie medycznym
pod opieka pielegniarki lub wyznaczonego przez dyrektora szkoty nauczyciela.

S. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy, ryzyko utraty przytomnosci, trudno$ci w oddychaniu) nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe (moze to zrobi¢ pielegniarka szkolna, wychowawca, nauczyciel, dyrektor szkoty).
6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
policje, prokurature, organ prowadzacy oraz nadzorujacy szkofle.

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogle¢dzin przez zespot powypadkowy.

9. Zawiadomien dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci dyrektora
zawiadomien dokonuje nauczyciel upowazniony przez dyrektora szkoty (posiadajacy
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stosowne pelnomocnictwo) lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik (moze to by¢
np. pielggniarka szkolna).

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie¢ w czasie wyj$cia, wycieczki, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Ma on obowigzek powiadomienia o wypadku rodzicéw ucznia , dyrektora
szkoly oraz inspektora BHP. Jest rowniez odpowiedzialny za udzielenia pierwszej pomocy
(jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego).

11. Kazdy uczen lub jego rodzic o wypadku, jakiemu ulegl na terenie szkoty lub podczas
zaje¢ organizowanych przez szkole poza jej terenem, powinien zawiadomi¢ pracownika
stuzby BHP.

12. W sytuacji, w ktorej uczen nie moze osobiscie si¢ skontaktowa¢ z inspektorem BHP, o
zdarzeniu majg obowigzek poinformowaé opiekunowie/nauczyciele lub $wiadkowie
zdarzenia.

13. Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktory przygotowuje protokoét
powypadkowy.

14. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw ucznidw oraz omawia z pracownikami
szkoty okoliczno$ci i1 przyczyny wypadkdéw oraz ustala $rodki niezbgdne, aby zapobiec
podobnym zdarzeniom.

15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy dotyczace
wypadkow o0sob znajdujacych si¢ pod opieka szkoly (Rozporzadzenie MENIS z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
1 placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zniejszymi zmianami ).
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XII. OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ
POMOCY UCZNIOM

1.  Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

2.  Nie nalezy lekcewazy¢ wypadkow lekkich, niewymagajacych interwencji lekarza
(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia, itp.). Kazde, nawet drobne
skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzy¢.

3. Nalezy zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

4.  Nalezy wezwac pielegniarke szkolng, a przypadku jej nieobecnosci — powiadomié
nauczycieli przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy (lista nauczycieli
przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy jest wywieszona na tablicy
informacyjnej w pokoju nauczycielskim) oraz w miar¢ swoich mozliwosci udzieli¢
podstawowej pierwszej pomocy.

5.  Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe.

6. Nalezy powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego ucznia.

7. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

8.  Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbgdne osoby.

9.  Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (cieple okrycie) oraz psychiczny.
10. Poszkodowanemu nie wolno podawac¢ lekéw, tabletek przeciwbdlowych.

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno go przenosi¢ (za
wyjatkiem sytuacji, gdy miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

12. W przypadkach braku oddechu, braku krazenia, krwotoku, zatrucia, gdzie dochodzi
do zagrozenia zdrowia oraz zycia — bezwzglednie wezwaé pogotowie ratunkowe oraz
przystapi¢ do udzielania Pierwszej Pomocy.

13. Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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XIII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU,
KTOREMU ULEGE PRACOWNIK SZKOLY

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Rady Ministrow w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn
wypadkow przy pracy z dnia 1 lipca 2009 r. (Dz.U. z 2009r.Nr 105, poz. 870)

OBOWIAZKI PRACODAWCY:
W razie wypadku przy pracy pracodawca jest obowigzany:

1. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku.

2. Zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu.

3. Jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac¢ pogotowie
ratunkowe.

4. Zawiadomi¢ inspektora pracy i prokuratora o wypadku $miertelnym, cigzkim i
zbiorowym.

5. Ustali¢ okoliczno$ci i przyczyny wypadku.

6. Powota¢ zespot powypadkowy.

7. Dokona¢ wpisu do rejestru wypadkow przy pracy.

8. Zarzadzi¢ stosowanie profilaktycznych $rodkow oraz srodkdw majacych na celu
poprawe warunkow bezpieczenstwa i1 higieny pracy.

9. Omowi¢ okolicznosci 1 przyczyny wypadku na Radzie Pedagogicznej.
OBOWIAZKI PRACOWNIKA:

W razie wypadku przy pracy:

1. Pracownik, ktory zauwazyt wypadek lub dowiedziat si¢ o nim, zobowigzany

jest natychmiast udzieli€ pomocy poszkodowanemu 1 zawiadomi¢ o wypadku
pielegniarke szkolna, dyrektora szkoly oraz inspektora BHP (jezeli to konieczne nalezy
wezwac pogotowie ratunkowe).

2. Pracownik, ktory ulegl wypadkowi, jezeli stan jego na to pozwala, jest
obowigzany o wypadku zawiadomi¢ niezwtocznie dyrektora szkoty oraz

inspektora BHP.

3. Jezeli skutki wypadku ujawnily si¢ w okresie pdzniejszym, pracownik jest
obowigzany zawiadomi¢ swojego przetozonego niezwlocznie po ich ujawnieniu.
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XIV. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYLAPANIA UCZNIA
NA PALENIU PAPIEROSOW NA TERENIE ORAZ W NAJBLIZSZYM
SASIEDZTWIE SZKOLY LUB PRZYNIESIENIA DO SZKOLY PAPIEROSOW.

Podstawa prawna :

Ustawa z dnia 9 listopada 19957 o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i
Wyrobow tytoniowych ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1446, z pézn.zm.)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich ( Dz.U. 2018
poz. 969, z pézn.zm.)

1. Zakaz palenia papieroséw 1 uzywania wyrobow tytoniowych w tym takze e-
papierosow obowigzuje na terenie XXV Liceum Ogolnoksztatcacego.
2. Zakaz palenia obejmuje takze inne miejsca, w ktorych prowadzone sg zajgcia lekcyjne

oraz dodatkowe zaj¢cia realizowane przez nauczycieli XXV Liceum Ogolnoksztatcgcego (np.
boisko szkolne ). Zakaz obowigzuje rowniez podczas trwania wycieczek, obozow itp.

3. Nauczyciel, ktory widzi ucznia palacego papierosa lub ma uzasadnione podejrzenie
wskazujace na uzywanie wyrobow tytoniowych/e-papierosOw przez ucznia ustala imi¢ i
nazwisko ucznia, klas¢ oraz zgtasza ten fakt wychowawcy ucznia. W takiej sytuacji uczen ma
obowigzek poda¢ nauczycielowi swoje imi¢, nazwisko oraz klase do ktorej uczeszcza.

4. Jezeli uczen zostaje przylapany po raz pierwszy na paleniu tytoniu, powiadamia si¢ o
tym fakcie wychowawce klasy (osobiscie Iub za posrednictwem dziennika
elektronicznego).Wychowawca informuje telefonicznie o tym zdarzeniu rodzicow ucznia
oraz udziela uczniowi ustnego upomnienia w obecnos$ci catej klasy. Wychowawca wysyla

poprzez dziennik elektroniczny do rodzicéw wiadomos$¢ z informacja o zaistniatej sytuacji.
Dodatkowo dokonuje wpisu do dziennika elektronicznego wybierajac opcje dziennik-widok
dziennika-notatki- uwagi o uczniu.

Uczen ten nie moze uzyska¢ oceny wzorowej zachowania.

o. Jezeli uczen zostanie przytapany po raz drugi na paleniu tytoniu, nauczyciel
powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
ucznia (telefonicznie, lub za posrednictwem dziennika -elektronicznego) oraz udziela
upomnienia uczniowi w obecnosci rodzicow. Uczen zostaje skierowany na rozmowe
profilaktyczng do pedagoga szkolnego. Dodatkowo wychowawca ucznia dokonuje wpisu do
dziennika elektronicznego wybierajac opcje dziennik-widok dziennika-notatki- uwagi o
uczniu.

Uczen ma obnizong ocen¢ zachowania do dobre;.

6. Jezeli uczen zostaje przytapany po raz trzeci, nauczyciel powiadamia o tym fakcie
wychowawce klasy. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia (telefonicznie, lub za
posrednictwem dziennika elektronicznego) 1 informuje ich w obecnosci dyrektora szkoty o
koniecznosci systematycznego uczeszczania ucznia na zajecia prowadzone przez pedagoga
lub psychologa szkolnego. Wychowawca dokonuje roéwniez stosownego wpisu do dziennika
elektronicznego wybierajac opcje dziennik-widok dziennika-notatki - uwagi o uczniu.
Uczen moze mie¢ obnizong ocen¢ zachowania do nieodpowiednie;j.

7. Kolejne przypadki tamania zakazu palenia przez ucznia moga si¢ wigza¢ z udzieleniem
upomnienia lub nagany przez Dyrektora szkoly. O tym fakcie wychowawca informuje
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rodzicow ucznia wysylajac odpowiednia wiadomos$¢ za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

Dodatkowo wychowawca dokonuje odpowiedniego wpisu w dzienniku elektronicznym
wybierajac opcje dziennik-widok dziennika-notatki- uwagi o uczniu. Uczen moze mie¢
obnizong ocen¢ zachowania do naganne;j.

8. Wychowawca jest zobowigzany kazda uzyskang informacj¢ o przylapaniu ucznia na
paleniu papierosOw odnotowaé¢ w dzienniku elektronicznym w opcji dziennik-widok
dziennika-notatki- uwagi o uczniu.
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XV. PROCEDURA KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIOW Z TELEFONOW
KOMORKOWYCH ORAZ INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH
UMOZLIWIAJACYCH PRZESYEANIE DANYCH ORAZ REJESTRUJACYCH
DZWIEK ORAZ OBRAZ

1. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez
Sprzgtu przynoszonego przez uczniow.
2. Uczniowie przynosza do szkoty telefony komorkowe, odtwarzacze i inny sprzet

elektroniczny na wtasng odpowiedzialnos¢, za zgodg rodzicow.

3. Uczen ma prawo korzysta¢ na terenie szkoty z telefonu komoérkowego i innych
urzadzen elektronicznych (odtwarzaczy CD, mp3, tabletéw i innych urzadzen) wylacznie z
zachowaniem ponizszych zasad:

a) Podczas zaje¢ lekcyjnych (rowniez zaje¢ dodatkowych) odbywajacych si¢ w
szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komoérkowych oraz innych
sprzetow elektronicznych (telefony powinny by¢ wyciszone/wytaczone i schowane
do plecaka/torby), dotyczy to rowniez sluchawek oraz innego sprzetu
elektronicznego.

a. Uczen ma obowigzek wyciszy¢/wylaczy¢ telefon komoérkowy oraz inny
sprzet elektroniczny przed lekcja (przed wejsciem do sali).

b. W wyjatkowych sytuacjach za zgoda nauczyciela prowadzacego lekcje
uczen moze skorzysta¢ z telefonu komorkowego (np. wazna sprawa
rodzinna).

c. W czasie zaj¢¢ lekcyjnych kontakt z dzieckiem jest mozliwy poprzez
sekretariat szkoty oraz wychowawcg klasy.

d. Za zgoda nauczyciela prowadzacego lekcje dopuszczalne jest uzywanie
telefonu komorkowego, tabletu jako pomocy dydaktycznej, np. jezeli
wymaga tego tok prowadzonej lekcji, pod warunkiem, ze pozwoli na to
nauczyciel prowadzacy lekcje (taka sytuacja jednak musi by¢ ustalona przez
nauczyciela na poczatku lekcji).

e. Dopuszcza sie¢ mozliwos$¢ korzystania z telefonow komorkowych i innych
urzadzen elektronicznych podczas przerw srddlekcyjnych, po zajeciach lub
przed zajgciami z zachowaniem przyjetych norm spotecznych i etycznych.

f.  Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komorkowego i innych
urzadzen elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow,
ktoérzy ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za sprzet oraz za zgoda wychowawcy.
Taka sytuacja jest mozliwa po ustaleniu przez wychowawce zasad korzystania
z telefonu komorkowego jeszcze przed rozpoczgciem wycieczki.

g. Ladowanie telefonu w szkole jest dopuszczalne wylacznie po
uzyskaniu zgody nauczyciela, w miejscu przez niego wskazanym i
pod jego nadzorem.

h. Nagrywanie dzwicku i1 obrazu za pomoca np. telefonu, czy aparatu
fotograficznego jest dopuszczalne wytacznie na przerwach miedzy zajgciami,
ale tylko i wylacznie za zgoda oraz wiedzg osoby nagrywanej lub
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fotografowanej. Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie
sytuacji niezgodnych z powszechnie przyjetymi normami etycznymi i
spotecznymi oraz przesylanie tre$ci obrazajacych inne osoby.

4. Szczegdlnym restrykcjom podlegaja dziatania uwazane za cyberprzemoc. Zabronione

jest:

a.

fotografowanie 1 nagrywanie innych os6b w sytuacjach i w sposob
naruszajacy ich dobra osobiste lub wizerunek, z naruszeniem przyjetych norm
etycznych spotecznych,

przesytanie 1 publikowanie zdjg¢ 1 nagran bez zgody osoby
sfotografowanej lub nagranej, szczegolnie wtedy, gdy moze to jg obrazi¢, skrzywdzi¢
lub narazi¢ na szwank jej wizerunek,

nekanie telefonami lub SMS-ami o tresci agresywnej lub powodujgcymi
krzywdg innych osob,

posiadanie, udostepnianie 1 przesylanie za pomocg telefonu komoérkowego
lub innego urzadzenia elektronicznego tresci zawierajacych elementy przemocy,
pornografii oraz inne tresci nielegalne.

5. Obowiazuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonéw komodrkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych w toaletach szkolnych oraz przebieralniach.

6. Obowiazuje catkowity zakaz wnoszenia telefonéw komodrkowych oraz innych urzadzen
elektronicznych i multimedialnych do sal, w ktérych odbywaja si¢ egzaminy zewnetrzne,
egzaminy probne oraz sprawdziany dyrektorskie.

7. Wprowadza si¢ zakaz uzywania telefonow komorkowych oraz innego sprzetu
elektronicznego w bibliotece oraz czytelni szkolne;j.
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Konsekwencje za nieprzestrzeganie powyzszego regulaminu

1. Jezeli uczen ztamie regulamin (np. na zajeciach lekcyjnych), nauczyciel prowadzacy
lekcje informuje ucznia, aby natychmiast schowat aparat telefoniczny lub inne urzadzenie
elektroniczne do plecaka. Jezeli tego nie zrobi, uczen ma obowigzek oddac telefon nauczycielowi.
Po zakonczonej lekcji nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca, a
nastgpnie oddaje uczniowi telefon. Nauczyciel informuje rowniez ucznia, ze zaistniala
sytuacja zostanie odnotowana w dzienniku elektronicznym, a o tym zdarzeniu powiadomiony
zostanie wychowawca klasy. Wychowawca udziela uczniowi ustnego upomnienia. O
zdarzeniu wychowawca powiadamia rowniez rodzicow/prawnych opiekunow ucznia
wysylajac wiadomo$¢ w dzienniku elektronicznym - wychowawca wybierajac rodzaj
wiadomosci zaznacza ,,uwaga”.

2. Jezeli sytuacja sie powtdrzy nauczyciel stosuje si¢ do zapiséw z pkt 1, a wychowawca
ucznia oprocz podjecia dziatan z pkt 1 dodatkowo obniza uczniowi ocen¢ zachowania.
3. Kolejne powtarzajgce si¢ przypadki tamania zasad ustalonych w niniejszym

regulaminie moze skutkowac¢ udzieleniem przez Dyrektora szkoly upomnienia lub nagany
oraz obnizeniem oceny zachowania przez wychowawce nawet do naganne;j.

4. Kazde nieregulaminowe uzycie przez ucznia telefonu komoérkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego (zardwno w czasie trwania lekcji oraz przerwy) oraz zastosowane
w zwiazku z tym kary muszg zosta¢ odnotowane w dzienniku elektronicznym. Nauczyciel
wysyta wiadomos¢ do wychowawcy klasy. Wychowawca za posrednictwem dziennika
elektronicznego o zaistniale sytuacji informuje rodzicow ucznia - wybierajac rodzaj
wiadomosci zaznacza ,,uwaga”. Dodatkowo wychowawca klasy dokonuje stosownego
wpisu do dziennika elektronicznego wybierajac opcje dziennik-widok dziennika-notatki-
uwagi o uczniu.

5. Wszelkie objawy notorycznego tamania zasad wspotzycia spotecznego przez ucznia
moga skutkowac dla niego czasowym zakazem przynoszenia telefonu lub innego urzadzenia
elektronicznego do szkoty. O tym fakcie zostaja powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie
ucznia.

6. W przypadku zachowania, ktore jest przejawem demoralizacji, ktére moze §wiadczy¢
0 stosowaniu cyberprzemocy wobec innych uczniéw, nauczycieli, czy pracownikow szkoty,
Dyrektor szkoty moze podja¢ decyzj¢ o powiadomieniu Policji oraz o skierowaniu sprawy do
Sadu Rodzinnego.

Nauczyciel
1. Nauczyciel ma obowigzek wyciszy¢ telefon podczas trwania lekcji.
2. Jesli nauczyciel czeka na wazng informacje, ma obowigzek poinformowac o tym

fakcie uczniow na poczatku lekcji.
3. Nauczyciela obowigzuje rowniez calkowity zakaz uzywania telefonu na lekcji
oprocz przypadkéw wymienionych w niniejszym regulaminie w ppkt. 5.
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